Anonimiseringsrichtlijn voor de beslissingen op bezwaar van het
ministerie van OCW

De te anonimiseren gegevens

Algemeen

Uitgangspunt is dat er voor maximale anonimisering is gekozen; dit betekent dat zowel de gegevens van natuurlijke

personen als van rechtspersonen zullen worden geanonimiseerd indien en voor zover zij de (rechts)persoon direct

kunnen identificeren. Dat geldt tevens voor gegevens van personen in dienst van een (rechts)persoon.

e Bijvoorbeeld: de gegevens van betrokken partijen, (mede-) leerlingen, belanghebbenden, getuigen, derden, etc.
worden vervangen door neutrale termen. Dit geldt ook voor familieleden, kennissen, buren, vrienden etc. die in
het advies met naam worden genoemd. Ook namen van directie, bestuursvertegenwoordigers of medewerkers
van een school worden vervangen.

Alle gegevens die een (rechts) persoon direct identificeren moeten dus worden bewerkt. Concreet betekent dit het

volgende:

e naam, adres en woon-, vestigings-, en geboorteplaats worden vervangen door omschrijvingen zoals [woonplaats]
of [openbare basisschool],

e geboortedata worden vervangen door een geboortejaar, bijvoorbeeld [1975];

e monumentnummers, Bevoegd gezag- nummers, brinnummers en stamnummers worden vervangen door een
omschrijving zoals [brinnummer].

Deskundigen / adviseurs

Gegevens van deskundigen en/of adviseurs worden niet geanonimiseerd, tenzij zij in dienst staan van bezwaarde of

anderszins zeer nauwe verbondenheid met de bezwaarde vertonen.

e Bijvoorbeeld: de naam van een medewerker van de Raad voor Cultuur, de namen van de leden van anderszins
deskundige commissies en een deskundige op het gebied van monumentale zaken of bijv. een accountant (indien
ook werkzaam voor anderen dan bezwaarde), worden niet geanonimiseerd.

e De naam van de remedial teacher, werkzaam op de school van bezwaarde wordt wel weggehaald.

e De naam van de Commissie voor de bezwaarschriften van het ministerie van OCW en haar voorzitter en leden
blijft uiteraard ook staan, alsmede die van de secretaris.

Professionele procesvertegenwoordigers

Gegevens van personen die professioneel bij de zaak zijn betrokken, worden ook niet geanonimiseerd.

e Bijvoorbeeld: namen van advocaten of rechtshulpverleners blijven staan.

e Gegevens van de vertegenwoordigers van de staatssecretaris of de minister worden evenmin geanonimiseerd.

De gemeente

Wanneer het een kleine gemeente betreft kan (soms) direct uit het advies worden herleid wie (of wat) bezwaarde is.
Nu het telkenmale nagaan van de omvang van een gemeente teveel werk oplevert, is ervoor gekozen elke gemeente
te anonimiseren.

e Gegevens van de gemeente en haar ambtenaren worden daarom wel geanonimiseerd in de zin van [gemeente].

De wijze van anonimiseren

De te anonimiseren gegevens worden vervangen door neutrale termen, die een omschrijving geven van het

vervangen woord. De procederende partijen worden omschreven met termen die aangeven welke rol een partij in

het proces heeft. Indien meerdere personen op dezelfde wijze moeten worden benoemd, dan een getal daarachter

plaatsen dat hen onderscheidt van de eerder genoemde.

e Bijvoorbeeld: [bezwaarde], indien er meerdere bezwaarden zijn [bezwaarde 1] [bezwaarde 2], [echtgenote van
bezwaarde], [monument], [monumentaal complex], [object], [object 2] etc.

De overige namen van natuurlijke personen die in het advies voorkomen zullen zoveel mogelijk worden vervangen
door woorden die hun hoedanigheid weergeven: [boekhouder van bezwaarde], [moeder van bezwaarde], etc.

In alle gevallen worden vervangingen of weglatingen tussen haken [...] gezet om inzichtelijk te maken dat er iets is gewijzigd.

Voorbeeld
Zie bijlage

lvanl . De bezwaarschriftprocedure van het ministerie van OCW .



